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Delegering av mynde – Nivå 3
Føremål og heimel
Skjemaet skal sikra at mynde vert delegert på rett område, til rett person og at partane er samde om kva ansvar som følgjer av delegeringa. 
Administrativt delegeringsreglement og Økonomireglement er styrande for delegering av mynde. 
Innhald i delegeringa

Delegert mynde: 

                                         Frå (Namn, tittel, dato) 		            Til (Namn, tittel, dato)
                                        Har gitt nødvendig informasjon		           Vil følgja mynde og forpliktingar

	Ansvar
	Drift
	Investering
	Mynde gjeld frå

	
	
	
	



	
	Fullmakt
	Avgrensing

	Attestering
	
	

	Fakturagrunnlag for utfakturering (e-ordre)
	
	

	Bestilling av varer og tenester (innkjøp)
	
	

	Personaloppgåver
	
	



Delegering av økonomiansvar
Det skal alltid vera to personar som godkjenner økonomiske transaksjonar. Attestering skal gjerast av ein annan enn den som tilviser. Både den som attesterer og tilviser faktura er ansvarleg for at det ikkje vert betalt for varer eller tenester som ikkje er levert eller høyrer til eininga. 
Attestering omfattar ei godkjenning om at: 
· Det som er fakturert stemmer med bestillinga 
· Pris og vilkår stemmer med avtale
· Faktura med vedlegg inneheld nødvendige opplysingar
· Kravet er rett kontert og i samsvar med lovar og reglar
· Det er dekning i budsjettet for utbetalinga
Dersom ein faktura inneheld feil, må leverandøren få beskjed om å kreditera beløpet. 
Det kan ikkje attesterast eller tilvisast utbetalingar til seg sjølv eller sine nærståande. 
For å få mynde til å attestere eller tilvise faktura skal e-læringskurset «Attestering og tilvising av faktura, Voss herad» gjennomførast seinast 2 veker innan mynde er gitt. 
Referansar og vedlegg
· Økonomireglement 
· Administrativt delegeringsreglement
· [bookmark: _GoBack]Innkjøpsstrategi 
· Forskrift om økonomiplan, årsbudsjett og årsberetning
	
  


[image: ]

image1.png
v Voss herad




image2.png
VOS§e”

++ bygd for sterke opplevingar




