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Innbetalingar til brukskonto 

1 Mål 
Retningslinja skildrar korleis Voss herad kan ta imot betalingar som går utanom dei normale betalingsrutinane. Som hovudregel skal all betaling til Voss herad 

skje via faktura. E-Ordre skal nyttas der det er mogleg. Der det ikkje er mogleg,   gjeld fylgjande rutine . 

 

2 Rutina gjeld for 
Leiarar og merkantile tilsette som søkjer tilskot, mottar gåver eller er i kontakt med leverandørar som skal betala til heradet utanom dei normale 

betalingsrutinane 

 

3 Ansvar 
Leiarar og merkantile som skal ha betalinga inntekstført til sitt ansvar 

 

4 Avgrensingar 
Skal aldri nyttast til:  

• Betaling av faktura – faktura frå heradet skal alltid nyttast.  

o Om betaling av kommunale faktura skjer til denne kontoen, vert betalinga returnert og faktura vil stå ubetalt. 

• Delbetaling av faktura – kontakt økonomiavdelinga for avtale delbetaling av faktura 

 

5 Rutine 
Innbetaling skal skje til konto nummer 3201.46.70954 Voss herad 

Alle betalingar skal merkast, om dei ikkje er merka er det ikkje sikkert dei vert bokført på riktig art.ansvar.teneste.prosjekt, riktig periode eller riktig år. Sjå 

tabell under for korleis forskjellige betalingar skal merkast. 
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Hald eit auge med om betalinga er komen inn på riktig stad i rekneskapen. Om du saknar ei betaling, ta kontakt med økonomiavdelinga på 

postmottak.okonomi@voss.herad.no 

 

 

Type innskot Merking av betaling  

Gåver 

Minnegåver 

18900.ansvar.teneste.prosjekt Gåver er øyremerka til eit føremål og skal ikkje gå inn i den generelle 

drifta. For å halde desse separat, skal dei merkast med eit 

prosjektnummer i rekneskapen. Om ditt ansvar ikkje har eitt 

prosjektnummer for gåver, tar du kontakt med 

postmottak.okonomi@voss.herad.no 

Tilskot/Refusjon frå staten 

 

17000.ansvar. teneste.prosjekt 

 

Slike tilskot er ofte øyremerka og må merkast med prosjektnummer 

Tilskot /Refusjon frå fylkeskommune 

 

17300.ansvar. teneste.prosjekt 

 

Slike tilskot er ofte øyremerka og må merkast med prosjektnummer 

Tilskot/Refusjon frå andre kommuner 

 

17500.ansvar. teneste.prosjekt 

 

Slike tilskot er ofte øyremerka og må merkast med prosjektnummer 

Tilskot frå andre/private 17700.ansvar. teneste.prosjekt Slike tilskot er ofte øyremerka og må merkast med prosjektnummer 

Tilbakebetaling av faktura «Tilbakebet. av faktura nummer xxxxx»  

Utbetaling av kreditnota Kreditnota nummer  

Andre tilfeldige betalingar som ikkje kan 

fakturerast via e-ordre 

Art.ansvar. teneste.prosjekt Skal BERRE nyttast unntaksvis.  

Kan eventuelt også merkast med avdeling og kva betalinga gjeld 

 

6 Implementering og revidering 
Retningslina vert implementert av stabsavdeling strategi og styring og revidert av økonomiavdelinga. 
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