Brukarrettleiing for
folkevalde Visma Expense

+,
++ bygd for sterke opplevingar



Expense

Mgtegodtgjersle
Reilseutlegg
Utlegg

VOSse*



v Voss herad

Forskrift om godtgjering til folkevalde, Voss herad, Vestland - Lovdata

Utvalsleiarar og formannskapsmedlemar — fast godtgjersle — dekker og mgate i heradsstyret
Godtgjersle for @ mgta i heradsstyret og i hovudutval
Godtgjersle for & mgta i kommunale rad og utval — andre styrer, rad og utval har ofte eigne reglar

Godtgjersle i samband med starre saker der du er saksordfgrar


https://lovdata.no/dokument/LF/forskrift/2022-09-08-1562

http://signin.visma.net

Dersom ny brukar, trykk pa “glemt

— | — ditt passord?”

5 VISMA

Veer obs pa at passord kan
ga til spam/sgppelpost, sa
sjekk der ved manglande
tilsendt link for & fa nytt
eller resetta passord.

w VILMA

VOS2’


http://signin.visma.net/

Visma Enterprise

Kommunalt tilsette med Web-tilgang
Visma Enterprise har tilgang til Expense
her:

Hjem Megselv = Medarbeidere

VOse’
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Visma Employee

Hvordan komme i gang med app =
pa mobil?

Du kan ta bilder av kvitteringer og laste de direkte opp til Visma.net
Expense ved a bruke appen Visma Employee, som kan lastes ned til din
mobil eller nettbrett

Innloggingen for denne appen er det samme brukernavnet og passordet
du benytter for a logge inn pa Visma.net Expense.

Ta et bilde av kvitteringene, og smartscan-funksjonaliteten i appen vil tolke
bildet og fylle ut informasjon som dato og belgp hvis dette blir identifisert.

Du kan ogsa legge til ytterligere informasjon i feltene som smartscan-
funksjonaliteten ikke identifiserer.
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Visma.net Expense

b

Oversikt Tilleggstjenester Rapporter

+ Opprett ny

Vis | Alle statuser v | | Alle datoer

b

Innstillinger

Sorter etter | Sist oppdatert

b

VOse’
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Opprett ny

Metegodtgjerdsle november

Unnga tekst med sensitiv data.

Kostnadsfordeling

*5tilling *0rganisasjonsenhet

1 - Konsulent B Kommunestyret Ea
Ansvar Teneste Prosjekt Prosjektart Lanenummer

1100 - Kommunestyret % |‘|DD - Politisk styring » Sak Ea Sak B Sak Ea
Kontrakt Motpart

Sok = Sek E

Splitte kostnadshaerere

~

VOS§e’
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Oversikt

lkke sendt

P

Tilleggstjenester

Rapporter

Innstillinger

Mgtegodtgjerdsle november ¢

Stilling Organisasjonsenhet
1-Konsulent ~ Kommunestyret
Ansvar Teneste

1100 - Kommunestyret 100 - Politisk styring

Motpart

Ikke valgt

Prosjektart

Ikke valgt

Lanenummer

Kontrakt

Ikke valgt

[ + Leggtilutlegg] ‘ + Legg til kjering ’ ’ + Legg til reise/diett
Legg til utlegg
vedlegg | Legg ved fil |
*Kjepsdato | 16.11.2023 ‘
*Type utlegg | Metegodtgjersle Heradsstyret ~ ‘
| 00| Obs! Vel rett type utlegg og dato for
*Belop 1107.00 || NOK B mgte
*Formal Heradsstyremete 16.11.2023

(0 utlegg utenlands

() Angi kostnadsbarere



v Voss herad

Oversikkt Tilleggstjenester Rapporter Innstillinger

Ikke sendt

(5

Beskrivelse av reiseregning

Mgtegodtgjerdsle november ¢

Stilling Organisasjonsenhet
1-Konsulent  Kommunestyret

Ansvar Teneste y Prosjektart ~ Lanenummer  Kontrakt
1100 - Kommunestyret 100 - Politisk styring  lkke valgt  lkke valgt Ikke valgt Ikke valgt
Motpart

Ikke valgt

+ Leggtil utlegg ‘ ‘ + Leggtilkjering ‘ ‘ + Leggtil reise/diett
Legg til kjering Passasjerer
Employee App @) @ Passasjernavn ‘ Skrivinn namn pa passasjer | ‘ 117.0 km
‘. Kart og bompenger ‘ Legg til flere passasjerer
Ekstra godtgjerelse
*Kjeredato 15.11.2023
! ‘ ‘ () Tilhenger (km)
*Kjeretey ‘ Bl v ‘
: " () Tung last (km)
*Kjerelengde (km) ‘ 117.0 ‘
Vedlegg
B NOK; ‘ 258,00 ‘ (
ompenger ( ) Vedlegg Legg ved fil
*Reiserute ‘ Uttragata, Voss - Hotell Ullensvang ‘

*Formal/Arrangement

Heradsstyremate ‘

Formal med evt omkjering ‘ ‘

(O) Angi kostnadshaerere

[ -
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Oversikk

Ikke sendt

now.

15

2023

now.

16

2023

Tilleggstjenester Rapporter Innstillinger

(s

Beskrivelse av reiseregning

Megtegodtgjerdsle november ¢’

Datoer

15 - 16 november

Stilling Organisasjonsenhet

1-Konsulent  Kommunestyret

Ansvar Teneste Prosjekt Prosjektart  Lanenummer  Kontrakt
1100 - Kommunestyret 100 - Politisk styring  /kke valgt  [kke valgt Ikke valgt Ikke valgt
Motpart

Ikke valgt

+ Leggtil utlegg ‘ ‘ + Leggtil kjering ‘ ‘ + Leggtil reise/diett

Bil x 117.0 km Heradsstyremete
Uttragata, Voss - Hotell Ullensvang

Metegodtgjersle Heradsstyret
Heradsstyremete

89916 nok O & W~

1107000k O & W~

Sammendrag

&) 1 kjering 899,16 NOK
(5D 1 utlegg 1107,00 NOK
Trekkpliktig 114,66 NOK
Trekkfritt 1891,50 NOK
Totalt 2 006,16 NOK

+ kommentar eller dokumentier)

<Z] send til godkjenning

‘ @ Lagre til senere ‘ ‘ @ Slett ‘

VOse’
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Vis | Alle statuser v | | Alle datoer v |

(s

(s

Mgtegodtgjerdsle november

15 - 16 november Reiseregning ID: 20903545

Test valmedarbeidar

8 november Reiseregning ID: 20840498

Visma Community Live 2023

20 mar.-5>mai Reiseregning 1D: 18994502

Leiarsamling, lys og serviettar
25 nov. 2019 Reiseregning ID: 9699483

Hald musepeikar over ikona til
venstre for utlegga, for a
sjekka status for utlegg.

VOse’



Send inn utlegga fortlgpande.

Utbetalingsdato er 12. kvar manad.

Evt. spgrsmal skal rettast til politisk sekretariat:
politisk.voss@voss.herad.no

VOSse*
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